
 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt?  
Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung per E-Mail an: bewerbung@microlabsgmbh.de 

 

Bitte senden Sie uns Ihre Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf, Anschreiben und Zeugnisse) 

als eine PDF-Datei (max. 5 MB). Bitte geben Sie uns auch Ihren möglichen Eintrittstermin 

und Ihre Gehaltsvorstellung an. Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen. 

Micro Labs GmbH 

Frau Ann Hüchting 

Lyoner Str. 20 

60528 Frankfurt am Main 

Tel.:  069 380 2991 726 

www.microlabsgmbh.de 

 

Micro Labs ist ein voll integriertes Pharma-Unternehmen, das weltweit hochqualitative und kostengünstige Generika 

anbietet. Zu den Erfolgsschlüsseln gehört die komplette Wertschöpfungskette von der Entwicklung über die Produktion 

bis zum Marketing und Vertrieb. Micro Labs ist weltweit in 65 Ländern mit 15.000 Mitarbeitenden und 17 eigenen 

Produktionsstätten aktiv.  

In Deutschland operiert Micro Labs seit 2012 mit dem Firmensitz in Frankfurt am Main und der Erfolg steht auf starken 

Säulen. Durch Rabattverträge mit Krankenkassen profitieren GKV-Patient:innen bereits heute. Zudem stehen zahlreiche 

Produkte in der Pipeline zur bevorstehenden Neueinführung. 
 

 

 Zur Verstärkung unseres Teams in Frankfurt am Main suchen wir Sie als: 

 IT-Systemadministrator (m/w/d) 
 in Vollzeit / unbefristet 
 

 
Sie sind die zentrale Anlaufstelle für alle IT-Angelegenheiten und übernehmen die Verantwortung für eine vielfältige 

Technologieumgebung. Dazu gehört die Verwaltung einer hybriden Mischung aus Windows- und Mac-Laptops und 

Desktops, Servern, die sowohl unter Windows als auch unter Linux laufen, Netzwerkdruckern und Scannern, die mit 

einem Mehrpunkt-WLAN betrieben werden, sowie einer Auswahl an kundenspezifischen und älteren Anwendungen. 

Diese Aufgabe eignet sich hervorragend für jemanden, der praktisch veranlagt ist, ein Händchen für strukturierte 

Problemlösungen hat und über ausgeprägte Kommunikationsfähigkeiten verfügt, die ihn in die Lage versetzen, sowohl 

mit technischen als auch mit nichttechnischen Mitarbeitenden effektiv zu interagieren. 

 

Auf diese Aufgaben können Sie sich freuen: 

• Ansprechpartner für alle IT- und Telekommunikationssysteme sowie technische Unterstützung der Endnutzer: 
Sie verantworten den reibungslosen Betrieb von Hardware, Internet, Telefon, Server und 
Videokonferenzsystemen 

• Ansprechpartner für den externen Datenschutzbeauftragten (Proliance) sowie Aufbau des ISMS 

• Key User für Salesforce sowie bei IT-Projekten mit dem Logistikdienstleister und Großhandel 

• Benutzer- und Systemverwaltung, dies beinhaltet die Verwaltung von Benutzerkonten, Domänendiensten und 
E-Mail-Aufgaben sowie die Serververwaltung, Zugriffsrechte und MS-User Verwaltung 

• Systemwartung & Updates: Regelmäßige Durchführung von System-Updates, Patches, Migrationen und 
laufender Wartung, um optimale Leistung und Sicherheit zu gewährleisten. 

• Leistungsüberwachung und Fehlerbehebung: Überwachung der Systemleistung, Identifizierung potenzieller 
Probleme und Durchführung grundlegender Fehlerbehebungen, um die betriebliche Effizienz zu erhalten. 

• Datensicherung und -wiederherstellung: Durchführung grundlegender Sicherungs- und 
Wiederherstellungsvorgänge zur Sicherung wichtiger Daten. 

• Mitarbeiterschulung: Entwicklung und Durchführung von Schulungen für Mitarbeitende zur effektiven Nutzung 
von IT-Tools, Best Practices und Cyber Security. 

• Dokumentation: Führen einer umfassenden Dokumentation von Systemkonfigurationen, Verfahren und 
Schritten zur Fehlerbehebung  

• Bestellung und Verwaltung von IT-Geräten inkl. Inventarisierung dieser 

• Entwicklung und Aufbau des Intranets der Micro Labs GmbH 

• Enger Austausch und Abstimmung mit dem IT-Headoffice in Indien 
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Das zeichnet Sie aus: 

• Erfolgreich abgeschlossenes Studium im Bereich der Informatik oder einer vergleichbaren Ausbildung 

• sehr gute IT-Kenntnisse und eine Affinität für Softwareanwendungen 

• sicherer Umgang mit MS Office-Anwendungen 

• Umfassende Kenntnisse in der Verwaltung von Windows-, Netzwerk- und Software-Landschaften, 

einschließlich Active Directory, DNS, DHCP und allgemeiner IT-Administration 

• Sicherung & Wiederherstellung: Nachgewiesene Fähigkeiten bei der Überprüfung von Backups, der Verwaltung 

von Backup-Zeitplänen und der Durchführung von Datenwiederherstellungen 

• Benutzerunterstützung: Qualifiziert in der Bereitstellung von Vor-Ort- und Fernsupport für Mitarbeitende bei IT-

bezogenen Problemen 

• Erfahrung in der Implementierung von Onboarding- und Offboarding-Prozessen für Mitarbeitergeräte 

• Kollaboration: Nachgewiesene Fähigkeit zur Koordination und engen Zusammenarbeit mit Remote-Teams (z. 

B. IT-Team Indien) und externen Anbietern zur Lösung von IT-Problemen und Durchführung von Projekten. 

• schnelle Auffassungsgabe sowie analytisches Denkvermögen 

• Gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

• Begeisterungsfähigkeit, Kommunikationsstärke und Freude an der Arbeit im Team 

• Hands-on Mentalität und hohes Maß an Zuverlässigkeit 

 

Wir bieten Ihnen: 
Eine verantwortungsvolle Tätigkeit und attraktive Entwicklungsmöglichkeiten in einem aufstrebenden und 

zukunftsorientierten Pharma-Unternehmen mit flachen Hierarchien und kurzen Entscheidungswegen in modernsten 

Büroräumen. 

 

Weitere Mitarbeitervorteile: 

• Betriebliche Altersvorsorge 

• Bonuszahlung auf Grundlage des Unternehmenserfolgs 

• Möglichkeit zum Homeoffice (1Tag/Woche) 

• Gleitzeit 

• Insgesamt 30 Urlaubstage bei einer 5-Tage-Woche 

• Kostenlose Tiefgaragenparkplätze 

• Kostenlose kalte und warme Getränke 


